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Ce choix permet d’afficher et de consulter I'ensemble des demandes de modifications sur les matchs
adressés a votre club ou qu’il a lui-méme soumises.

La démarche pour saisir une demande est également décrite.

Marche a suivre pour saisir une demande

Les prérequis :
- Votre profil utilisateur Footclubs doit comporter « Gestionnaire compétition ».

- Le centre de ressources gestionnaire de la compétition, ainsi que le centre de ressource
gestionnaire de la poule du match, doivent avoir autorisé ces demandes.

Le match doit étre non joué et le club recevant et visiteur du match doivent étre renseignés.

- Une des deux équipes participantes doit appartenir a votre club.

Accéder a I’écran de saisie de la demande :

2 choix sont possibles.

- Via la liste des « rencontres »
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E Cette fonction permet de consulter |a liste des rencontres des équipes du club. La catégorie, la phase, I'équipe st l'intervalle de dates en pré sélection [+]
sarvent 3 filtrer la liste [+]. Les caractéristiques des matchs sont accessibles en cliquant sur la date et les caractéristiques des installations peuvent tre

affichées en cliguant sur leur numéro. Apparaissent en bleu les rencontres de coupe dont le résultat du tour précédent n'est pas encore connu et en gris les
rencontres dont une équipe est en forfait général ou contre un exempt.
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Vous pouvez alors saisir votre demande si le bouton « Saisir une demande de modification » est
disponible (s’il n’est pas visible, c’est que I'un des prérequis décrit précédemment n’est pas respecté).
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Si vous connaissez le numéro du match, vous pouvez directement le renseigner directement dans
I’écran décrit ci-dessus sans passer par la liste des rencontres.

La saisie de la demande :
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Aprés avoir validé, vous serez redirigés vers le menu « Suivi modifications » qui permet de consulter les
demandes en cours concernant une rencontre a laquelle participe une des équipes de votre club.



Pour I'inversion d’une rencontre

Vue recevant :
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= Si la case « inversion » est cochée, la liste de la nouvelle installation s’est rafraichie avec les
installations du club visiteur :
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Vue visiteur :
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= Si la case « inversion » est cochée, la liste de la nouvelle installation s’est rafraichie avec la
liste de ses installations :

B Compétitions > Caractéristiques match > Demande de modification
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NB : Vous ne pouvez saisir une demande sur une rencontre pour laquelle il existe déja une demande de
modification qui est toujours en cours (c’est-a-dire dont le statut n’est ni « Refusée » ni «<Homologuée »
ou « Non homologuée »).

NB : D’autre part, la saisie d’'une demande de modification d’installation uniquement ne requiert pas
I'accord du club adverse mais uniquement I’homologation du centre de ressources gestionnaire du match.

A la validation de votre demande :

= Le club adverse est notifié via Footclubs et par email de cette décision.

Si votre demande ne porte que sur un changement d’installation uniquement, seul le centre de ressources
gestionnaire du match sera notifié par mail pour traitement.

Marche a suivre pour consulter les demandes

2 choix sont proposeés :
Choix : Suivi modifications
Cette liste affiche selon les critéres de pré-sélection choisis :

- Toutes les demandes de modification de la saison concernant une rencontre a laquelle participe
une des équipes de votre club.
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Les lignes en bleue concernent les demandes « En cours » c’est-a-dire non traitées par le centre de
ressources gestionnaire du match, ni par le club adverse (pas de réponse de sa part).

Les lignes en rouge matérialisent une demande qui a soit été « refusée » par le club adverse ou « non
homologuée » par le centre de ressources gestionnaire.

En noir apparaissent les demandes qui ont été « homologuées » par le centre de ressources gestionnaire.




Si vous n’étes pas le demandeur vous pouvez accéder aux caractéristiques du club adverse en cliquant sur
son nom.

Vous accédez aux caractéristiques du match en cliquant sur sa date.

Dans la colonne « Statut demande » :

- L’icébne figure uniquement sur les demandes « En cours » et matérialise une demande qui
peut encore étre modifiée par le club demandeur ou qui requiert une réponse si vous étes le
club adverse. En cliquant sur cette icbne, vous accédez au détail de la demande.

- L’icébne D vous permet également d’accédez au détail de la demande mais en consultation
uniquement (la demande ne peut plus étre modifiée ou ne requiert aucune action de votre
part).



Si vous étes le demandeur et que vous cliquez sur l'icbne E] vous accéder a I'’écran suivant qui vous
permet de modifier les caractéristiques de votre demande :

Compétitions > Suivi modifications > Demande de modification
[En savoir +]

Cette fonction permet de consulter les caractéristigues d'une demande de modification(s) sur la date et/ou I'horaire et/ou l'installation du match concerné. Si votre club est a 'origine de la demande, vous pouvez modifier
cette derniére tant que son statut demeure "En cours”, Sila demande vous est adressée et que la demande est "En cours", vous devez valider votre réponse en sélectionnat soit le statut "Acceptée" ou bien "Refusée”. En
cas de refus, le motif de ce dernier est obligatoirement a renseigné assorti d'une éventuelle contre-proposition pour gue le club demandeur puisse soumettre une nouvelle demande. Seuls les champs qui concernent un

désidérata de changement doivent étre renseignés. Aprés validation de votre réponse ou modification, vous serez redirigé sur la fonctionnalité de "Suivi modification” du menu "Compétitions". En cas d'acceptation (si
vous étes le club adverse) la demande sera soumise & I'homaologation du gestionnaire du match.
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Numéro match Code internet et g

Equipes
Date

Les caractéristiques de la demande
peuvent étre modifiées

Installation
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NB : Vous ne pouvez plus modifier les caractéristiques de votre demande une fois celle-ci statuée par le club
adverse ou homologuée par le centre de gestion.

Si vous étes le club adverse et que vous cliquez sur I'icbne E vous accéder a I’écran suivant qui vous
permet de répondre favorablement ou non a la demande qui vous est faite :

Compétitions > Suivi modifications > Demande de modification
‘En savoir +]

Cette fonction permet de consulter les caractéristiques d'une demande de meodification(s) sur la date et/ou I'horaire et/ou l'installation du match concerné. Si votre club est a I'origine de la demande, vous pouvez moi
cette demniére tant que son statut demeure "En cours". 5i la demande vous est adressée et que la demande est "En cours", vous devez valider votre réponse en sélectionnat soit le statut "Acceptée" ou bien "Refusée’
cas de refus, le motif de ce dernier est obligatoirement a renseigné assorti d'une éventuelle contre-proposition pour gue le club demandeur puisse soumettre une nouvelle demande. Seuls les champs qui concernent 1

désidérata de changement doivent &tre renseignés. Aprés validation de votre réponse ou madification, vous serez redirigé sur la fonctionnalité de "Suivi modification” du menu "Compétitions”. En cas d'acceptation (=i
vous étes le club adverse) la demande sera soumise a 'homologation du gestionnaire du match.
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Competition / Phase Chmpt Féminin / Senior Ligue / Phase 1
Pouile B e &
Numéro match B Vous devez soit "Accepter la demande” soit la "Refuser”.
Egquipes Faeflun #5 4 Gan Pemcating & En cas de refus, un champs de saisie de motif de refus
Date it 5586 e apparait sous le "Statut demande" et doit obligatoirement

’ Sague o8 Mo S ey 3 o Sedie étre renseigne.
Installation Niveau 5

Pelouse naturelle -
Demande de ication(s) numéro 44 du 07/11/2016 14:51:09
Club demandeur ' S5 %S Saldes # Club adverse BRSSis SRS o0 Mediasiess sdisns
17/12/2016 PLAIME DE JEUX RENE VALMY 3 & TARBES

Motif demande Installation occugeg
| Statut demande

[Valider .] [ Rafraichir ]

A la validation de votre réponse :

= Le club demandeur est notifié via Footclubs et par email de votre réponse. La demande sera alors a
traiter par le centre de ressources gestionnaire du match.

A I’'homologation ou la non-homologation par le centre de ressources :

= Le club demandeur et le club adverse seront notifiés via Footclubs et par e-mail.



Lorsque vous cliquez sur I'icbne D vous accédez au détail de la demande en consultation uniquement :

B Compétitions > Suivi modifications > Demande de modification

[En savoir +]

Cette fonction permet de Iter les caractéristi d'une d ie de modification(s) sur la date et/ou I'horaire et/ou I'installation du match concerné. Si votre club est a I'origine de la demande, vous pouvez modifier
cette derniére tant que son statut demeure "En cours”. Si la demande vous est adressée et que la demande est "En cours", vous devez valider votre réponse en sélectionnat soit le statut "Acceptée” ou bien "Refusée”. En
cas de refus, le motif de ce dernier est obligatoirement a renseigné assorti d'une éventuelle contre-proposition pour que le club d deur puisse ttre une r lle d je. Seuls les champs gui concernent un
1ésidérata de chang t doivent &tre renseignés. Aprés validation de votre réponse ou modification, vous serez redirigé sur la fonctionnalité de "Suivi modification” du menu "Compétitions". En cas d'acceptation (si
vous étes le club adverse) la d. de sera ize a I'h logation du gesti ire du match.
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Nouvelle date Nouvelle installation | inversion ]
17/12/2016 17H30 PLAINE DE JEUX RENE VALMY 3 & TARBES [}
Motif demande Installation occupée
Statut demande Acceptée le 07/11/2016 par (s Wl Se

Choix : Notifications
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Une naotification relative a une demande de modification de match concernant votre club apparait dans
cette liste lorsque :
- Une demande de modification vous est adressée et requiert une réponse de votre part.
- Une de vos demandes a été « Acceptée » ou « Refusée » par le club adverse.
- Une demande vous concernant a été « Homologuée » ou « Non homologuée » par le centre de
ressource gestionnaire du match.
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